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REGOLAMENTO VIAGGI D’ISTRUZIONE
Regolamento approvato dal Consiglio d’Istituto nella seduta del 16/11/2023, delibera n. 4

| viaggi d’istruzione sono parte costitutiva della programmazione educativa e didattica in
guanto iniziative integrative del percorso formativo, funzionali agli obiettivi educativi,
cognitivi, culturali e didattici presenti nel PTOF.

A decorrere dal 01/09/2000, del DPR n. 275/1999 (Regolamento sull’autonomia scolastica,
che allart. 14, comma 6, ha abolito tutte le autorizzazioni e approvazioni concernenti le
funzioni attribuite alle scuole), nonché il nuovo assetto dell Amministrazione scolastica,
hanno infatti configurato la definitiva e totale autonomia alle scuole in materia di
organizzazione e responsabilita per Viaggi e Visite guidate d’Istruzione.

La nota n. 2209 del 2012 ha ribadito che l'effettuazione di Viaggi d’Istruzione e Visite
Guidate deve tener conto dei criteri definiti dal Collegio dei Docenti e dal Consiglio
d’Istituto.

Le indicazioni ministeriali contenute nella C.M. n. 253/1991, C.M. n. 291/1992, nellOM
132/1990, Circolare Ministeriale n. 623/1996, nel Decreto Legislativo n.111/1995, nelle
note MIUR 11 aprile 2012, n. 2209 e 3 febbraio 2016, n. 674 non hanno del tutto perso il
loro valore di tracce o suggerimenti operativi che & consigliabile tenere accortamente
presenti.

In base alla C.M. n. 291/1992 si distinguono quattro diverse tipologie di viaggi d’istruzione
e visite guidate:

1. Viaggi di Integrazione culturale: hanno finalitd essenzialmente cognitive di aspetti
paesaggistici, monumentali, culturali, ovvero di partecipazione a manifestazioni e
concorsi;

2. Viaggi di integrazione della preparazione d’indirizzo: sono finalizzati all’acquisizione
di esperienze tecnico-scientifiche per il settore d’istruzione coinvolto. Vi rientrano le
visite in aziende, la partecipazione a mostre o altre esibizioni artistiche, i tirocini
turistici, stage all’'estero ecc...

3. Viaggi connessi ad attivita sportive: comprendono sia i viaggi finalizzati allo
svolgimento delle specialita sportive tipiche, sia le attivita genericamente intese
come sport alternativi (escursioni, campeggi, campi scuola, settimane bianche)
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4. Visite guidate: si effettuano nell’arco di una sola giornata presso musei, gallerie,
monumenti, localita di interesse storico-artistico, parchi naturali, ecc ...

Tranne che le visite occasionali della durata di un solo giorno, tutte le altre attivita esigono
una preventiva ed adeguata programmazione didattica e culturale, predisposta dalla
scuola fin dall’inizio del’anno scolastico, per favorire il reale perseguimento di obiettivi
formativi

NORME GENERALI

a. Il Consiglio di Classe delibera il viaggio di istruzione e/o la visita guidata, nei tempi
previsti dal piano delle attivita deliberato dal Collegio Docenti, tenendo conto dei
seguenti criteri: - coerenza con la programmazione didattica ed educativa e con il
PTOF;

b. compatibilita con gli aspetti comportamentali e relazionali della classe;

c. compatibilita con il calendario scolastico e con il piano delle attivita in funzione dei
periodi proposti dal referente per i viaggi;

d. disponibilita dei docenti accompagnatori e dei docenti supplenti (i docenti con
contratto a tempo determinato potranno dare la loro disponibilita solo se il contratto
scade dopo il periodo del viaggio);

e. partecipazione degli allievi;

f. sostenibilita economica;

g. rispetto del Regolamento di Istituto.

In assenza di uno o piu dei sopracitati criteri il viaggio non potra essere effettuato.
Nell'ultimo mese delle lezioni non possono essere organizzati viaggi di istruzione. E
possibile, invece, che durante 'ultimo mese di lezione sia pianificata una visita guidata per
comprovati motivi didattici o esigenze particolari, determinate da date e orari degli Enti
ospitanti.

Visite guidate e viaggi non possono svolgersi in coincidenza con attivita istituzionali, quali
le elezioni, i colloqui, gli scrutini, le riunioni dei Consigli di classe o del Collegio dei docenti.

La richiesta dei viaggi d’istruzione &€ compito dei docenti che, analizzate le proposte (non
vincolanti nel programma specifico il quale potra essere adattato alle esigenze didattiche
dei vari C.d.C) della Commissione Viaggi, presentano le iniziative al Consiglio di Classe al
completo delle sue componenti; tale presentazione dovra essere riportata a verbale.
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Si ricorda che:

1. Il Consiglio di Classe dovra indicare il nome dei docenti accompagnatori effettivi (nella
misura di 1 ogni 15 alunni con un massimo di tre docenti per classe) e i supplenti,
l'itinerario preciso che si vuole seguire, le modalita didattico - educative e il periodo di
effettuazione. Tra gli accompagnatori deve essere individuato un docente referente, figura
di riferimento per I'Ufficio di Segreteria durante il viaggio.

All'arrivo in hotel, i docenti accompagnatori verificano, assieme agli studenti, le condizioni
delle camere e comunicano alla reception eventuali malfunzionamenti o arredi non integri;
prima della partenza per il viaggio di ritorno, qualora vengano riscontrati danni agli arredi,
non presenti all'arrivo, il costo sara addebitato ai responsabili.

Al rientro del viaggio, & obbligo del suddetto docente, compilare una scheda riguardante
gli aspetti didattici-organizzativi, la qualita del servizio ed eventuali inconvenienti e/o
disservizi registrati durante I'effettuazione dell’'uscita. Al rientro nel luogo concordato gli
alunni devono essere consegnati dai docenti ai genitori 0 a persona conosciuta (su
esplicita delega scritta della famiglia). Per nessuna ragione € possibile lasciare alunni
incustoditi. | ragazzi potranno ritornare a casa in modo autonomo previa autorizzazione

scritta, firmata da chi ne eserciti la patria potesta.

2. Nel caso di partecipazione al viaggio di studenti diversamente abili il Consiglio di classe
stabilira 'opportunita di prevedere la presenza di un docente di sostegno ogni due alunni
portatori di handicap ovvero di un tutor o genitore accompagnatore. (per tutto quanto non
espressamente menzionato si fa riferimento alla legge 104/92, alla CM 291/92, alla Nota
Ministeriale 645 11/4/2002, alla CM 623/96 e successive modificazioni)

3. L’eventuale genitore accompagnatore potra partecipare interamente a proprie spese, ai
viaggi di istruzione, alle visite guidate, alle uscite didattiche, previa comunicazione al
dirigente scolastico.

4. | docenti possono partecipare a un solo viaggio d’istruzione/stage, salvo deroghe
motivate del Ds, per comprovate esigenze. Deve essere assicurato, di norma,
l'avvicendamento dei docenti accompagnatori, al fine di evitare frequenti assenze dello
stesso insegnante durante il medesimo anno scolastico. In ogni caso un docente non
potra superare, per i sopracitati viaggi, sette giorni di servizio in un anno.
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Per quanto riguarda invece la domenica €/o i festivi inclusi nei viaggi d’istruzione e/o uscite
didattiche, questi devono essere recuperati dai docenti accompagnatori con i
corrispondenti giorni di riposo compensativo.

5. La durata massima dei viaggi d’Istruzione € di sette giorni di lezione.

6. La visita guidata di 1 giorno deve a tutti gli effetti avere la partecipazione dellintera
classe, salvo deroghe motivate del DS.

7. Ai viaggi d’istruzione di piu giorni devono partecipare di norma i 2/3 degli studenti della
classe (al divieto fanno eccezione i viaggi connessi ad attivita sportive agonistiche, art. 4,
comma 5 CM 291 del 14/10/92).

8. L'offerta formativa dell'lstituto prevede viaggi d’istruzione di classe e viaggi d’istruzione
d’Istituto, con mete sempre strettamente legate alla programmazione delle classi parallele
o0 viciniori che vi prendono parte o collegate a progetti trasversali d’Istituto. Nel caso dei
viaggi d’Istituto viene meno il vincolo della soglia dei 2/3 di partecipanti per classe. Viene
meno tale vincolo anche nel caso dei viaggi-studio all’estero e dei viaggi studio per
l'alternanza scuola-lavoro.

9. Solo i docenti autorizzati formalmente dal DS possono prendere contatti diretti con le
Agenzie di Viaggio per la progettazione dei viaggi d’Istruzione e soggiorni studio all’estero.

10. Sentito il Collegio dei Docenti, si individua per ciascun anno scolastico il periodo in cui
verranno realizzati i viaggi d’istruzione di piu giorni tenendo presente il calendario
scolastico, I'articolazione didattica dell’anno e le attivita ad essi connesse.

11. Gli studenti che rinunciano al viaggio sono tenuti ad informare tempestivamente |l
docente referente, il quale dovra comunicarlo urgentemente per iscritto alla segreteria
didattica. Il ritiro dal viaggio d’istruzione, quando sono gia stati prenotati i servizi, comporta
il pagamento di penali richieste dalle agenzie di viaggio che sono a completo carico delle
famiglie degli alunni. Nelle indicazioni organizzative di ogni viaggio dovra essere stabilito il
termine entro il quale rinunciare al viaggio.

12. Gli alunni durante lo svolgimento delle uscite didattiche/visite guidate/viaggi
d’istruzione sono tenuti a rispettare le regole previste dal Regolamento d’Istituto. Sono
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tenuti, inoltre, ad assumere comportamenti corretti nei confronti del personale addetto ai
servizi turistici e rispettosi degli ambienti e delle attrezzature alberghiere, dei mezzi di
trasporto messi a loro disposizione, del’ambiente e del patrimonio storico-artistico.

Per tutta la durata del viaggio deve essere rispettato il divieto di foto/riprese secondo
guanto previsto in luoghi d'arte e religiosi; i docenti sono tenuti a controllare che non venga
violata la privacy di persone o compagni consenzienti e non, tramite foto o riprese non
autorizzate, illegali o di cattivo gusto, anche per semplici scherzi.

| partecipanti devono tenere sempre con sé durante tutto il viaggio la carta di identita o il
passaporto, il tesserino sanitario, i numeri di telefono dei docenti accompagnatori e
dell'hotel, il programma de viaggio, eventuale mappa del luogo ed eventuali farmaci.

Per straordinari motivi di carattere organizzativo o di comportamento scorretto da parte
degli alunni, il docente referente, sentito preventivamente il Dirigente Scolastico, ha la
facolta di interrompere il viaggio d’istruzione.

Durante il soggiorno in hotel é fatto divieto agli studenti di: parlare a voce alta nelle camere
e nei corridoi; sbattere le porte; sporgersi da finestre o balconi; uscire dalla propria camera
in abbigliamento discinto; uscire dalla propria camera dopo l'orario concordato con i
docenti; uscire dall'hotel senza essere accompagnati da un docente; fumare in camera;
fare uso di sostanze stupefacenti o illegali. In qualsiasi momento del viaggio € vietato agli
studenti possedere oggetti pericolosi e sostanze stupefacenti o illegali, acquistare, usare o
semplicemente possedere alcolici, anche a bassa gradazione. L'uso o il ritrovamento di
oggetti di natura offensiva (coltelli, armi, armi-giocattolo, fionde, ecc.) e/odi sostanze
stupefacenti o illegali comporta la segnalazione alle autoritd di Pubblica Sicurezza e
provvedimenti disciplinari. L’'opposizione ingiustificata ad essere controllati per la verifica di
guanto suddetto puo essere sanzionata al ritorno dal viaggio.

Al ritorno dal viaggio, sentiti gli accompagnatori, il Consiglio di Classe, presieduto dal
Dirigente Scolastico, sanziona eventuali violazioni del Regolamento d'Istituto e del
Regolamento relativo ai viaggi, attraverso provvedimenti disciplinari che potranno essere
individuali, di gruppo o per lintera classe. | provvedimenti disciplinari sono comminati dal
Consiglio di Classe, al rientro dal viaggio di istruzione, e commisurati alla gravita
dell'infrazione: nota disciplinare individuale, sospensione individuale o di piu studenti per
un numero di giorni da valutare, divieto di partecipazione di singoli studenti alle uscite
didattiche per il resto dell'anno scolastico, blocco di tutte le uscite didattiche dell'intera
classe per il resto dell'anno scolastico, solo in casi eccezionali eventualmente estese
all’anno scolastico successivo.
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13. Nei viaggi all’estero € richiesta la presenza di almeno un docente accompagnatore con
competenze in una lingua europea (diversa dall’italiano) che sia funzionale rispetto alla
meta prevista.

14. L’incarico di docente accompagnatore spetta istituzionalmente al solo personale
insegnante non escludendo la partecipazione del Dirigente scolastico. Lo stesso €
soggetto all’obbligo della vigilanza sugli alunni ed alle responsabilita di cui all’articolo 2047
del c.c., con le precisazioni della circolare ministeriale 291/92 e usufruisce della tutela
assicurativa INAIL a condizione che il viaggio rientri fra quelli programmati nel PTOF.

La partecipazione di altri soggetti (personale ATA) non e di tipo istituzionale, non gode di
protezione assicurativa INAIL e non assicura lo svolgimento di quelle funzioni che
spettano al docente nellambito del rapporto educativo-formativo.

15. Gli insegnanti le cui classi sono impegnate in viaggi d’istruzione resteranno a
disposizione per le supplenze o altre attivita nelle ore previste nell’'orario di servizio.

TEMPISTICA E ADEMPIMENTI

Dopo la definizione da parte del Consiglio di classe della meta e della data presunta, si
procede come segue:

Visite guidate di 1 giorno in pullman: la proposta di effettuare visite di 1 giorno deve essere
presentata da parte del docente proponente, sull’apposito modello, al docente referente.
La richiesta deve contenere, i nomi del docente accompagnatore e del docente di riserva.
Dopo [l'autorizzazione del Dirigente scolastico, l'ufficio procedera alla richiesta del
preventivo. Saranno le famiglie a provvedere al versamento delle quote tramite sistema
PagoPa scaricando l'avviso dalla sezione pagamenti del proprio registro elettronico e il
docente referente dovra controllare le autorizzazioni.

Viaggi di piu giorni: all'inizio dell’anno scolastico il Consiglio di classe individuera le mete
in base alla programmazione didattica riservandosi anche di accogliere le proposte
avanzate dalla Commissione Viaggi. Il Consiglio di Classe dovra indicare inoltre i docenti
accompagnatori e i docenti di riserva.

La manifestazione d’interesse da parte dei genitori degli alunni minorenni ovvero degli
alunni maggiorenni dovra essere effettuata attraverso la compilazione di apposito modulo
google form che contiene gli elementi identificativi del Viaggio (meta — durata — periodo —
costo stimato accettazione e sottoscrizione dell’impegno alla partecipazione)

R inanziato £
FUTURA FERTTALADI DoMANI e e G

Miniter il Hitrine . B Taliadomani
o ol oMerite : AN HAZOHALE D RERESAE RESLINA


mailto:bris00300d@istruzione.it
mailto:bris00300d@pec.istruzione.it
http://www.leonardodavincifasano.edu.it/

Z 8 unicef®
We prepare for / " * X % m b
o P\ * .e
Cambridge Q (B % 3~
English Qualifications w * **

© 0000 unicef

* %

11 M 9
Leonardo da Vinci
72015 Fasano (BR), Via 6. Attoma, 9 Tel. 0804413373 Fax. 080.4421125 - C.F.81001970748

email: bris00300d®@istruzione.it = bris00300d@pec.istruzione.it - sito web: www.leonardodavincifasano.edu.it

FUTU RA A LA SCUOLA
PER L'ITALIA DI DOMANI
o P S T P

Le famiglie degli studenti sono tenute a segnalare in modo tempestivo ai docenti referenti
e accompagnatori eventuali allergie a cibi e/o farmaci, o particolari problemi di salute che
richiedano precauzioni specifiche. In caso di alunni minorenni la famiglia € responsabile
per il possesso di bevande alcoliche, anche a bassa gradazione, o sostanze stupefacenti
portate in valigia da casa, che vengano trovate dai docenti; gli studenti maggiorenni si
assumeranno essi stessi la responsabilita di possessi indebiti durante il viaggio.

L'individuazione delle agenzie organizzatrici dei viaggi viene curata dalla Commissione
Viaggi, dalla figura di sistema deputata, dalla Segreteria amministrativa e DSGA. La
Segreteria provvede ad interpellare per iscritto almeno tre agenzie di viaggio, in regola con
le istruzioni ministeriali, che garantiscano la massima affidabilita.

In possesso delle offerte inviate dalle agenzie interpellate, procede ad un‘analisi
comparata dei preventivi. La comparazione dei preventivi delle agenzie non dovra basarsi
esclusivamente sul profilo eminentemente finanziario, ma terra in considerazione tutti gli
elementi che possano garantire massima sicurezza, affidabilita e complessiva
convenienza.

A gara espletata e prima della stipula definitiva del contratto con I'agenzia aggiudicataria,
sara disposto awiso di pagamento individuale della quota stabilita da versare
improrogabilmente nei_termini_temporali_stabiliti, a titolo di_saldo, unicamente
mediante sistema PAGOPA e comunicate le condizioni e le penali per eventuali rinunce
(vedi punto 11)

NUMERO DELLE USCITE DIDATTICHE E DEI VIAGGI DI ISTRUZIONE E LORO
DURATA PER OGNI ANNO DI CORSO.

Ciascuna classe puo svolgere, nel corso dell'anno scolastico, 1 viaggio di istruzione ed
esclusivamente le visite guidate deliberate dai singoli consigli all’'inizio dell’anno scolastico.
Per le sole classi dellindirizzo linguistico & consentita in aggiunta n. 1 viaggio di
integrazione della preparazione d’indirizzo (stage)

Il numero massimo delle uscite didattiche di un giorno per integrazione alla preparazione
d’indirizzo é:

e CLASSI I: max 3 uscite di un giorno senza pernottamento e visite didattiche;
e CLASSI IlI: un viaggio di max. 3 giorni con max. 2 pernottamenti e max 2 visite
didattiche
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e CLASSI IlI: un viaggio di max. 4 giorni con max. 3 pernottamenti e max 2 uscite
didattiche

e CLASSI IV: un viaggio di max. 5 giorni con max. 4 pernottamenti e max 2 uscite
didattiche

e CLASSI V: un viaggio di max. 5 giorni con max. 4 pernottamenti e max 2 uscite
didattiche

Agli studenti del Liceo Linguistico sono consentiti soggiorni studio all’estero in un paese
anglofono, in Francia, Germania e Spagna in base alla programmazione annuale
deliberata dagli organi collegiali.

DISPOSIZIONI FINALI

Tutti i partecipanti ai viaggi d’istruzione (accompagnatori, alunni, ecc.) dovranno essere
coperti da polizza assicurativa personale o cumulativa contro gli infortuni.

Tutte le uscite avranno come sede di partenza e di arrivo la Scuola o altra sede
prestabilita che sara comunicata.

Il presente Regolamento resta in vigore fino ad eventuale modifiche ed integrazioni.

Con la presa visione del suddetto regolamento i genitori sollevano la scuola da ogni
responsabilith per inconvenienti che potrebbero verificarsi durante le Uscite
didattiche/Visite guidate/Viaggi di Istruzione, per infortuni derivanti da eventi aleatori, da
atti inconsulti, da inosservanza di regole e prescrizioni fornite dal personale
accompagnatore.
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