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Prot. 0004132 del 27/11/2024 Ai docenti
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Oggetto: gestione assenze personale scolastico_a.s. 2024 25.

Con la presente si informa il personale in servizio che a partire dal 2 dicembre 2024 tutte le istanze relative
alle assenze dovranno essere inoltrate esclusivamente dal portale ARGO PERSONALE.
In allegato alla circolare, viene fornita una guida operativa per la procedura da utilizzare.

Le domande di assenza, permesso e congedo devono essere inoltrate osservando il rispetto dei tempi previsti
(almeno tre giorni prima), ad esclusione delle richieste di assenza per malattia (se nhon programmata), dei
permessi per assistenza a portatore di handicap (Legge 104), dei permessi studio e del congedo parentale.

Nel caso di assenza non programmata, il personale € tenuto a comunicarla telefonicamente non oltre le ore
7:30 ai docenti incaricati, per effettuare le sostituzioni, ovvero proff. Argese D. e Convertini D. (sede Liceo)
e prof. Ammirabile F. (sede IPSSAS).

Si chiarisce che I’ufficio di Segreteria non sara piu autorizzato a ricevere domande in formato cartaceo.

Nel caso di assenza per motivi di salute, contestualmente all’invio che dovra avvenire nella stessa giornata,
dovra essere comunicato il numero di protocollo del certificato medico telematico.

Si chiede alle SS. LL. una rigorosa osservanza della procedura ¢ della tempistica per garantire un’adeguata
sostituzione del personale assente.

Fasano, 27 novembre 2024

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Vita Ventrella
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